Microsoft 365 - prisposobenie SharePoint Online pre

spravcov obsahu

Kéd kurzu: GOC222

Patdnovy kurz uréeny spravcom SharePoint Online v Microsoft 365 alebo vlastnikom SharePoint Sites. Na kurze sa
naucite vyuzivat vSetky moznosti spravy a nastavenia SharePoint, aby ste mohli prispdsobit prostredie potrebam vase;j
organizacie a efektivne vyuzivat vSetky moznosti prace a Uprav prostredia cez webovy prehliadac aj pomocou skriptov
PowerShell.

Pre koho je kurz urceny
Toto Skolenie nie je urcené len spravcom IT, SharePoint administratorom, ale aj skisenejsim uzivatelom, ktori sa chcu v

budUcnosti venovat sprave obsahu, Upravam vzhladu a nastaveniu prostredia webov postavenych prave na platforme
SharePoint.

Co vas na kurze naucime
- Vytvarat a upravovat objekty SharePoint, ako st weby, zoznamy, kniznice, stranky a pouzivat webové Casti
- Spravne definovat datové polia, zoznamy a pohlady a nau¢ime vas vyuzivat ich systematicky aj v prostredi s velkym
objemom uloZenych dat
- Optimalne definovat Struktiru webov a Strukturu navigacie
- VylepsSovat vzhlad a nastavenie webov s vyuzitim Sablén a skriptov
- Naplno vyuzivat integracné moznosti aplikacii Microsoft Office, OneDrive a prieskumnika Windows
- Vylepsit a optimalizovat SharePoint vyhladavanie
- Vytvorit vlastnu aplikaciu v Power Apps
- Automatizovat pracovné postupy v Power Automate
- Automatizovat C¢innost spravcu s pomocou skriptov v PowerShell a CLI pre M365

Predpokladané vstupné znalosti
- Znalosti v rozsahu kurzov uvedenych v sekcii
- Predchadzajice kurzy
- a
- Sdvisiace kurzy
- Schopnost prace v anglickom prostredi Windows, Office a SharePoint
- Zé&kladné povedomie o technolégidch HTML
- Porozumenie Struktury databazovych dat
- Schopnost prace s datami v prostredi Microsoft Excel
- Perfektné ovlddanie webového prehliadaca

Osnova kurzu
- Kratky pohlad do histérie SharePoint
- Vysvetlenie fungovania sluzieb Microsoft 365 v rémci Azure
- Zozndmenie sa s Azure Active Directory
- Microsoft Graph a moznosti vyuzitia Graph API pri sprave SharePoint
- Pohyb a ovladdanie v prostredi webovych stranok SharePoint
- Spréava zdkladnych jednotiek obsahu
- Ovladanie menu a navigacie
- Architektira informacii
- Struktdra webov a ich kolekeif
- Pristup uZivatelov, nastavenie opravneni a moznosti zdielania
- Obvyklé a odportcané postupy pre weby a navigaciu
- Zoznamy, ich sprava a ukladanie dat
- KniZnice, verzovanie a spolupraca OneDrive a MS Office
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- Audiencia a cielenie na skupiny

- Typy obsahu aich spravne vyuzitie

- Site Templates, definicie, vytvaranie, vyuzitie

- Definicia a Uprava stranok

- Taxondmia, ¢iselniky a spravované metadata

- Vyhladavanie a jeho prispbsobenie

- Vylepsenie SharePoint s pomocou Power Apps a Power Automate

Priprava na certifika¢né skusky
Pri certifikacnych skiskach Microsoft plati, ze okrem certifikdcie MCM nie je Ucast na oficidlnom MOC kurze nutnou

podmienkou pre zloZenie skUsky.
Oficidlne kurzy MOC spoloénosti Microsoft aj nase vlastné kurzy GOC su vhodnou sucastou pripravy na certifikacné

skusky spolocnosti Microsoft ako si MTA, MCP, MCSA, MCSE alebo MCM. Primarnym cielom kurzu vSak nie je priamo
priprava na certifikacné skusky, ale zvladnutie teoretickych principov a osvojenie si praktickych zruénosti potrebnych na
efektivnu pracu s danym produktom. MOC kurzy zvyéajne pokryvajd takmer vSetky oblasti pozadované na prislusnych
certifikacnych skuskach. Ich prebratiu na kurze ale nebyva dany vzdy presne rovnaky ¢as a doraz, ako vyzaduje

certifikacna skuska.
Ako dalsiu pripravu na certifikacné skigky je mozné vyuZit napriklad knihy od MS Press (tzv. Self-paced Training Kit) a

elektronicky self-test softvér.
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