
Kód kurzu: MSEX2W 
Tento kurz naučí užívateľov, ktorí už ovládajú základy práce v tabuľkovom editore, naplno využívať jeho možnosti.
Predpokladá sa pritom, že účastníci majú znalosti v rozsahu kurzu Microsoft Excel – základný kurz. Účastníci sa na
kurze naučia vytvárať vzorce a využívať výpočtové funkcie, zoznámia sa s princípmi práce s databázami a rozsiahlymi
tabuľkami a rozšíria si svoje znalosti v oblasti vytvárania a formátovania grafov. Na kurze, na rozdiel od kurzu Microsoft
Excel – praktické využitie, si preberanú látku oveľa viac precvičíte a vyskúšate na viacerých príkladoch. Tento kurz je
vhodný pre užívateľov akejkoľvek verzie balíku Microsoft Office. Excel je tak vyzretá aplikácia, že v jej ovládaní už od
verzie 2007 nedochádza k významným zmenám. Napriek tomu budú na učebni pripravené tri posledné verzie Excelu
(2019, 2016 a 2013) pre prípad, že by niektorý užívateľ chcel predsa len používať práve tú verziu, ktorú pozná zo svojho
počítača.

  

Pre koho je kurz určený 

Kurz je určený pre užívateľov so základnými skúsenosťami s programom Excel.  

Čo Vás naučíme 

Účastníci kurzu sa naučia v praxi naplno využívať tabuľkový editor Excel.  

Požadované vstupné znalosti 

Microsoft Excel - základný kurz 

Osnova kurzu 

Formátovanie buniek 

Príkaz/Formát bunky  

Štýl bunky  

Podmienené formátovanie  

Šablóna 

Automatické ukladanie 

Práca so súbormi a hárkami 

Kopírovanie 

Rady  

Využitie schránky s voľbou Vložiť inak  

Vytváranie vzorcov 

Pravidlá pre zápis vzorcov  

Absolútne adresovanie  

Pomenovanie oblastí  

Sprievodca funkcií 

Príklady na rôzne typy funkcií  

Databáza a práca s rozsiahlymi tabuľkami 

Okná priečky, rozdelenie  

Formuláre  

Overenie  

Hľadanie, Zámena, Prejsť na  
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Radenie  

Voľby pre tlač rozsiahlych tabuliek  

Filtre a práca so zoznamami 

Automatický a rozšírený filter  

Doplnky k práci s databázou 

Rozklad textu do stĺpcov  

Prehľady, Skupiny, Súhrny, Zlučovanie  

Krížové pohľady  

Formátovanie grafov 
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