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Kód kurzu: MSPRO2OL 
Viete pracovať s MS Project a chceli by ste mať projekty v cloude? S Project Online môžete mať všetky projekty na
jednom mieste, sledovať ich priebeh, náklady. Môžete plánovať zdroje naprieč všetkými projektmi, sledovať ich vyťaženie
a zostávajúcu kapacitu. S projektmi môžete pracovať s MS Project Desktop klientom a využívať všetky pokročilé
funkcionality tohto rozšíreného programu pre plánovanie projektov alebo s prehliadačom na mobile či tablete. K
dispozícii sú naviac reporty s najdôležitejšími informáciami zo všetkých projektov, s ktorými môžete pracovať rovno v MS
Excel. Project Online je rozšírením MS Office 365 plánov a vďaka integrácii so SharePoint Online môžete mať všetky
projektové dokumenty, zoznam rizík a problémov v jednotnej štruktúre.

  

Pre koho je kurz určený 

Pre všetkých, ktorí majú k dispozícii licenciu Microsoft Project Plan 3 alebo o nej uvažujú a chcú naplno využiť potenciál

vyspelej cloudovej aplikácie Project Online. 

Čo Vás naučíme 

Naučíte sa pracovať s projektmi v prostredí Project Online. Mať prehľad o stave jednotlivých projektov. Využívať

podnikové ľudské zdroje a prostriedky naprieč viacerými projektmi a vyhodnotiť ich dostupnosť, vyťaženie a zostávajúce

kapacity. Využívať dostupné reporty zo všetkých projektov pre dôležité rozhodnutia. 

Požadované vstupné znalosti 

Základná užívateľská znalosť MS Project Desktop alebo predchádzajúcich verzií (2013/2016/2019) 

Študijné materiály 

Tlačená alebo elektronická prezentácia 

Osnova kurzu 

Úvod
Predstavenie prostredia a možností Project Online 
Licencie a dostupnosť - Project Online, Project Online Desktop, Project Online Essentials 
Project pre web 
Project Roadmap  

Práca s projektmi
Centrum projektov 
Typy projektov 
Založenie a nastavenie nového projektu 
Práca s projektom v Online vs. Desktop klientovi 
Harmonogram projektu 
Uloženie, publikovanie, rezervácia projektu 
Pracovný priestor (web) projektu 
Problémy, riziká, zdieľané dokumenty  

Práca so zdrojmi
Centrum zdrojov - nastavenie, vyťaženie, dostupnosť 
Priradenie zdrojov na projekt 
Priradenie zdrojov na úlohy  

Spustenie a sledovanie projektu
Smerový plán 
Vykazovanie práce, časové plány 
Schvaľovanie stavu, timesheetov 
Aktualizácia projektu 
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Komunikácia naprieč projektmi (správy o stave)  

Náklady projektu 

Väzby medzi projektmi
Priame závislosti 
Dodávky 
Hlavné a čiastočné projekty  

Oprávnenie
Logika skupín a kategórií 
SharePoint vs. Project Server režim oprávnení  

Reporty
Zostavy v Desktop klientovi 
Zostavy dát zo všetkých projektov 

Dodatky
Notifikácie 
Čo je tím v Project Online, tímové úlohy 
Projekt vs. zoznam úloh 
Riadenie požiadaviek 
Riešenie problémov
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