Zaciname s pocitacom

Kéd kurzu: ZPP

Tento kurz je urceny pre kazdého, kto nema Ziadnu skisenost s pracou na PC. Ucastnici kurzu sa zozndmia s osobnym
pocitacom, so zakladnymi pojmami z oblasti pocitacov a s pracou v prostredi operacného systému Windows. Na kurze
sa zozndmia aj s principmi pisania na pocitaci, pracou v textovom editore a naucia sa pracovat so sibormi.

Pre koho je kurz urceny
Kurz je urceny pre uzivatelov bez predchadzajucej praxe s pocitacom.
Co Vas naucime
Ucastnici kurzu sa zozndmia s osobnym pocitadom a zakladnymi operaciami v grafickom prostredi Microsoft Windows.
PoZadované vstupné znalosti
Ziadne
Osnova kurzu
Zoznamte sa s pocitaCom
- Z ¢oho sa sklada pocitac
- Rozdiel medzi stolnym PC a notebookom/netbookom
- Na ¢o dbat pri vybere pocitaca?
Zakladné pojmy
- Operacny systém
- Programy
- Data
- SUbor/dokument, zloZka, disk
- Co mb%u obsahovat stbory (fotky, texty, hudbu, video...)
- UloZenie dat
- HDD, CD/DVD/Blu-ray, USB flash disky
- Pomer kapacity médii k roznym typom suborov
Prostredie Windows a zaklady ovladania
- Zapnutie pocitaca
- Vypnutie poditaca
- Rozdiel medzi vypnutim a spankom
- Reset - tlacidlo Reset a dlhsie podrzanie vypinaca
- Prihlasenie do Windows
- Uvodné obrazovka
- DlaZdice, interakcia
- Hladanie aplikacii, suborov a nastaveni
- Zivé nahlady
- Plocha
- Prvky plochy
- Prepinanie medzi plochou a Uvodnou obrazovkou
- Ikony, zastupcovia
- Hlavny panel
- Prechod medzi spustenymi aplikaciami
- Praca s mySou
- Klavesnica
- Praca s oknom
- Zmena polohy
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Zaciname s pocitacom

- Zmena velkosti

- Menu v lavom hornom rohu okna

- Praca s ikonami

- Presun ikony

- Mazanie ikony

- Préaca s klavesnicou

- Spustenie programov

- Kalkulacka a niekolko vypoctov

- Poznamkovy blok a zaklady pisania z klavesnice

- Malovanie a nakreslenie jednoduchého obrazku
Praca so sibormi a zloZzkami

- Nazov suboru

- Struktura diskov a priecinkov

- ZloZky uzivatela

- Dokumenty

- Obrazky a prezeranie obrazkov

- Hudba

- Prieskumnik

- Okno prieskumnika

- Oznacovanie/vyber stboru a zloZiek

- Kopirovanie a presun suboru

- Mazanie suborov a obnova stboru z Kosa
USB zariadenie

- Pripojenie USB flash disku do PC

- Prezeranie obsahu

- Kopirovanie dat medzi PC a flash diskom

- Mazanie dat na flash disku

- Ukoncenie prace s flashdiskom a jeho bezpecné odpojenie
Tlac
Praca s CD/DVD

- VloZenie do mechaniky

- Prezeranie obsahu datového CD

- Co robit, ked PC nezobrazi ponuku po vloZeni disku

- Prehranie audio CD

- Nastavenie hlasitosti prehravania

- Vybratie CD disku

- Prehratie filmového DVD

- Vlozit do mechaniky

- Spustit prehravanie

- Vyber z menu
Internet a jeho moznosti

- Coje to internet

- Préaca s prehliadacom

- Ako vyhladavat informacie

- Ako sa nainternete spravat

GOPAS Praha GOPAS Brno GOPAS Bratislava ( PA ®
Kodariska 1441/46 Nové sady 996/25 Dr. Vladimira Clementisa 10 J

101 00 Praha 10 602 00 Brno Bratislava, 821 02
Tel.: +420 234 064 900-3 Tel.: +420 542 422 111 Tel.: +421 248 282 701-2 Copyright © 2020 GOPAS, a.s.,
info@gopas.cz info@gopas.cz info@gopas.sk All rights reserved

ZPP — Strana 2/2 16. 04. 2025 14:30:07


https://www.gopas.sk/skolenie/ZPP

