Microsoft Excel - zakladny kurz

Kéd kurzu: MSEX1

Absolvujte tento kurz a ziskajte 90-dnovy pristup na precvicovanie k jeho e-learningovej verzii Uplne zdarma. E-
learningovy kurz si mozete vybrat v slovencine alebo anglic¢tine.Kurz je urceny pre uzivatelov, ktori sa chcd naucit
pracovat s programom Microsoft Excel od zakladnych krokov. Na kurze Ucastnici pochopia filozofiu programu, naucia sa
vytvarat, formatovat a tlacit tabulky, rovnako ako vykonavat jednoduché i zloZitejSie vypocCty a vizualizovat informacie
pomocou grafov. Tento kurz je vhodny pre uzivatelov akejkolvek verzie baliku Microsoft Office. Excel je tak vyzreta
aplikacia, Ze v jej ovladani uz od verzie 2007 nedochadza k vyznamnym zmenam.

Pobocka Dni Kataldgova cena ITB
Praha 1 1599 K¢ 0
Brno 1 1599 K¢ 0
Bratislava 1 65 € 0

VSetky ceny st uvedené bez DPH.

Terminy kurzu

Datum Dni Cena kurzu Typ vyucby Jazyk vyucby Lokalita

G 15.01.2025 1 1599 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Brno
03.02.2025 1 3 & Online CZ/SK GOPAS Bratislava online
03.02.2025 1 1599 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
17.02.2025 1 1599 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Brno
26.02.2025 1 1599 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
07.03.2025 1 65€ Prezencny CZ/SK GOPAS Bratislava prezencne
17.03.2025 1 1599 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
26.03.2025 1 1599 Ké Prezencny CZ/SK GOPAS Brno
02.04.2025 1 1599 K¢ Online CZ/SK GOPAS Praha online
02.04.2025 1 65€ Online CZ/SK GOPAS Bratislava online
09.04.2025 1 1599 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
05.05.2025 1 65€ Prezencny CZ/SK GOPAS Bratislava prezencne
05.05.2025 1 1599 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
05.05.2025 1 1599 Ké Prezencny CZ/SK GOPAS Brno
28.05.2025 1 1599 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
06.06.2025 1 65€ Online CZ/SK GOPAS Bratislava online
11.06.2025 1 1599 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Brno
16.06.2025 1 1599 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
02.07.2025 1 65€ Prezencny CZ/SK GOPAS Bratislava prezencne

VsSetky ceny su uvedené bez DPH.

Pre koho je kurz uréeny
Kurz je urceny pre uZivatelov bez skisenosti s programom Microsoft Excel.
Co vas nau¢ime

Ucastnici kurzu sa naucia pracovat s tabulkovym procesorom Microsoft Excel akejkolvek verzie.
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PoZadované vstupné znalosti
Zakladné znalosti prace s pocitacom

Osnova kurzu
Popis prostredia aplikacie Excel
- Popis prostredia aplikacie Microsoft Excel
- Moznosti aplikacie Excel
- Praca s napovedou
Z&klady prace s tabulkami
- Aktivna bunka
- Vkladanie dat do bunky
- Riadok vzorcov
- Oprava zapisanych udajov
- Pohyb po tabulke a harkoch
- Vyber oblasti
- Vyska riadku a $irka stlpca
- Vkladanie a odstranovanie buniek
- Presun a kopirovanie vybranej oblasti
Formatovanie buniek
- Formatovanie buniek
- Plavajici minipanel
- Pismo
- Ohranicenie
- Zarovnanie
- Formatovanie ¢isla, datumu a Casu
- Formatovanie pomocou galérie Stylov - tvorba tabuliek
- Styly buniek
Préaca so subormi
- UlozZenie stboru
- Otvorenie suboru
- Chranené zobrazenie
- Hladanie stuboru
- Prepinanie medzi sibormi
- ZaloZenie nového suboru
- Zabranenie zmenam v konecnej verzii zositu
- Zabezpecenie zoSitu
Jednoduché vypocty
- Vypocty pomocou tlacidla Sucet
- Informécie v stavovom riadku
- Vkladanie vlastnych vzorcov
- Kopirovanie vzorcov
- Chyby vo vzorcoch a zavislosti vzorcov
- Kniznica funkcif
- Napoveda k funkcidam
Grafy
- Tvorba grafu
- Formatovanie grafu

- Tlac grafu
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Tlac
- Nahlad pred tlacou
- Nastavenie vzhladu stranky
- Tlac tabulky
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